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Visma Sign ohje huoltajille, kuulemisen lomakkeen allekirjoitus 
 
 
 
 

1. Kuulemisen sähköisen allekirjoituksen lomake saapuu sinulle sähköpostitse Visma Sign -palve-
lusta. Asiakirja on suojattu salasanalla, joka on sähköpostissa annettu numerosarja. Tämä nume-
rosarja kannattaa kopioida heti talteen, ennen kuin avaa linkin kohdasta ”Siirry allekirjoitta-
maan”. 

 

 
 
 
 
 
 

2. Visma Sign -palvelussa ensimmäisenä joudut antamaan sähköpostissa saamasi salasanan, jotta 
voit avata dokumentin ja päästä allekirjoittamaan sen sähköisesti. Tässä vaiheessa näkyvissä on 
dokumentin nimi. Syötä salasana ja klikkaa ”Avaa asiakirja”. 
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3. Salasanan syötön jälkeen avautuu asiakirjan esikatseluruutu, voit tässä esikatsella dokumenttia, 
ladata sen itsellesi, tai siirtyä allekirjoittamaan dokumentti kohdasta ”Siirry tunnistautumaan”. 

 

 
 
 
 
 
 

4. Seuraavaksi valitse tunnistautumistapa, joko pankkitunnukset tai mobiilivarmenne 
 

 
 
Suorita tunnistautuminen loppuun, minkä jälkeen palaat automaattisesti takaisin Visma Sign palveluun. 
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5. Tunnistautumisen jälkeen avautuu alla oleva ruutu. Valitse ”Edustukseni rooli” -kohdasta ”Edus-
tan itseäni” -vaihtoehto, ja klikkaa ”Allekirjoita asiakirja”. 

 

 
 
 
 
 

6. Tämän jälkeen asiakirja on allekirjoitettu sähköisesti, voit päättää prosessin klikkaamalla ”Sulje 
allekirjoitusprosessi” -painiketta. 
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Näin lomake on osaltasi allekirjoitettu. 
 

 
 
 
 
 
Ongelmatapauksissa voit ottaa yhteyttä: 
 
Juha Oravuo 
IT-asiantuntija 
Kasvatuksen ja opetuksen sovellusasiantuntija 
juha.oravuo@imatra.fi 
p. 020 617 5557 
Imatran kaupunki 

 
Joona Mustonen 
IT-asiantuntija 
Kasvatuksen ja opetuksen sovellusasiantuntija 
joona.mustonen@imatra.fi 
p. 020 617 1046 
Imatran kaupunki 
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