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Visma Sign ohje huoltajille, kuulemisen lomakkeen allekirjoitus

1. Kuulemisen sihkéisen allekirjoituksen lomake saapuu sinulle sidhkopostitse Visma Sign -palve-
lusta. Asiakirja on suojattu salasanalla, joka on siahkopostissa annettu numerosarja. Tama nume-
rosarja kannattaa kopioida heti talteen, ennen kuin avaa linkin kohdasta "Siirry allekirjoitta-
maan”.
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Sinut on kutsuttu allekirjoittamaan sahkadisesti

Imatran kaupunki, opetuspalvelut on kutsunut sinut allekirjoittamaan sahkeéisesti asiakirjan Sukunimi_Etunimi_18022026. Kutsu on voimassa 19.5.2026 saakka.
Asiakirja on suojattu salasanalla.
Kopioi alla oleva salasana. Tarvitset sita asiakirjojen allekirjoittamiseen.

Salasana 76926392

Siirry allekirjoittamaan|

Segured by

# visma sign

2. Visma Sign -palvelussa ensimmaisena joudut antamaan sihkopostissa saamasi salasanan, jotta
voit avata dokumentin ja paidsti allekirjoittamaan sen sihkoisesti. Tassa vaiheessa niakyvissa on
dokumentin nimi. Syoté salasana ja klikkaa “Avaa asiakirja”.

£ visma sign sahkéinen allekirjoitus

Sukunimi_Etunimi_18022026

B Asiakirja on suojattu salasanalla.
Kirjoita sahkopostissa tai tekstiviestissa lahetetty asiakirjan salasana alla olevaan kenttaan nahdaksesi allekirjoitettavan asiakirjan.

Asiakirjan salasana

[76926392|
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3. Salasanan syoton jalkeen avautuu asiakirjan esikatseluruutu, voit tassa esikatsella dokumenttia,
ladata sen itsellesi, tai siirtya allekirjoittamaan dokumentti kohdasta ”Siirry tunnistautumaan”.

&£ visma sign Sahkainen allekirjoitus
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1 Tutustu asiakirjaan 2 Allekirjoittajan tunnistaminen 3 Allekirjoita asiakirja

Imatran kaupunki, opetuspalvelut on kutsunut sinut allekirjoittamaan asiakirjan
| 19.5.2026 mennessa.

A A Imatran kaupunki PAATOS OPPIJAKOHTAISISTA TUKITOIMISTA / Kutsu vaatii vahvan tunnistuksen.
5?& HUOLTAJAN KUULEMINEN
\¢ ‘Salsssa pideitava (oarusopeiusiaki 40§ 3 mom) @ Esikatsele asiakirjaa

Tulostuspéiva 18.02 2026

uuleminen koskee: o, Lataa asiakirja
Oppilaan nimi Koulu
Esimerkki Koski8A Mansikkalan koulukeskus
Laheta viesti kutsujalle
Syntymiiaika Ryhm / Luokka
30.03.2006 Jussin testiluokka?

Pakolliset tiedot on merkitty *-merkilla.

Opetuksen fariestaian nimi M Siirry tunnistautumaan
3

4. Seuraavaksi valitse tunnistautumistapa, joko pankkitunnukset tai mobiilivarmenne

Valitse tunnistustapa =
@ OP Nordea
Bank
S-Pankki Handelsbanken I\I/
( )
Mobiilivarmenne

Suorita tunnistautuminen loppuun, minka jalkeen palaat automaattisesti takaisin Visma Sign palveluun.
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5. Tunnistautumisen jalkeen avautuu alla oleva ruutu. Valitse "Edustukseni rooli” -kohdasta "Edus-
tan itseani” -vaihtoehto, ja klikkaa ”Allekirjoita asiakirja”.

Tunnistautuminen onnistui.

Voit allekirjoittaa asiakirjan sen jalkeen, kun olet valinnut roolisi allekirjoittajana. Allekirjoita
asiakirja klikkaamalla alla olevaa painiketta.

Edustukseni rooli *

Edustan itseani v o

Allekirjoita asiakirja

6. Taman jalkeen asiakirja on allekirjoitettu sdhkoisesti, voit paattaa prosessin klikkaamalla ”Sulje
allekirjoitusprosessi” -painiketta.

Asiakirja 'Sukunimi_Etunimi_18022026'

allekirjoitettu
Kutsuja Voimassa
Imatran kaupunki, opetuspalvelut 19.5.2026

@ Esikatsele asiakirjaa

o, Lataa asiakirja

Siirry Visma Sign -tiliisi

Olet tunnistautunut. Uloskirjaudu sulkemalla allekirjoitusprosessi.

Sulje allekirjoitusprosessi
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Niin lomake on osaltasi allekirjoitettu.

¢ visma sign

Kutog

adllekirjoituksesta!

Ongelmatapauksissa voit ottaa yhteytta:

Juha Oravuo

IT-asiantuntija

Kasvatuksen ja opetuksen sovellusasiantuntija
juha.oravuo@imatra.fi

p. 020 617 5557

Imatran kaupunki

Joona Mustonen

IT-asiantuntija

Kasvatuksen ja opetuksen sovellusasiantuntija
joona.mustonen@imatra.fi

p- 020 617 1046

Imatran kaupunki
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