I M AT R A TIETOSUOJASELOSTE

23.10.2025
EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
(2016/679), artiklat 13 ja 14

Luottamushenkilorekisteri

1. Rekisterinpitidji
Imatran kaupunki, Virastokatu 2, 55100 Imatran kaupunki

2. Rekisteristi vastaava henkilo, tehtidvinimike ja yhteystiedot
Hallinto- ja henkilostojohtaja Kaisa Hikkinen-Paananen

p- 020 617 3849
kaisa.hakkinen-paananen@imatra.fi

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
p- 020 617 1030,

4. Henkilotietojen kisittelyn tarkoitus

Kaupunki rekister6i luottamustoimen hoitamisen kannalta valttamattomia tietoja. Imat-
ran kaupunki keraa ja yllapitaa luottamustoimen rekisterdimisen, toimielintoiminnan jar-
jestamisen, luottamushenkiloille suunnattujen koulutus- ja seminaaritilaisuuksien jarjes-
tamisen seka palkkioiden ja korvausten maksamisen kannalta valttamattomia luottamus-
henkilotietoja. Henkilotietojen kisittelyn tarkoituksena on luottamushenkil6iden palkki-
oiden ja korvausten kasittely ja maksatus seka rekisterinpitajan lakisiaiteisten tehtiavien ja
velvoitteiden tayttdminen.

5. Henkilotietojen kisittelyn oikeusperuste
X Lakisidateinen velvoite

Yleinen etu /Julkisen vallan kaytto
Suostumus

Toimintaa ohjaava lainsaadanto

Kuntalaki (410/2015)

Hallintolaki (434/2003)

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016)
Tietosuojalaki (1080/2018)

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)

Arkistolaki (831/1994)

6. Henkilorekisterin tietosisalto
a. rekisterissi olevat henkilotiedot

Imatran kaupungin toimielimissa toimivien luottamushenkiloiden arvo/am-
matti, henkilotunnus (salainen), etunimet, kutsumanimi, sukunimi, tyopaikka,
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lahiosoite, postitoimipaikka, postinumero, puhelin, tydopuhelin, oma sihkopos-
tiosoite, kotisivuosoite, toimielin, puolue, pankin nimi (salainen), tieto verkko-
palkkalaskelmasta (salainen), IBAN tilinumero (salainen), BIC-pankkitunniste
(salainen), paivays, erikoisruokavalio (salainen), luottamustehtivissa kaytetty
Imatran kaupungin luottamushenkiléille tarjoama etu (leasing-laite)

. rekisterin yllapitojarjestelmiit

Personec ja ESS (palkkioiden ja korvausten maksatus), M-Files (luottamushen-
kiloiden perustiedot, lomakkeet), Microsoft 365 (sihkopostilistat, imatra.fi-
sahkopostit), Aimoa (ansiokorvaushakemukset ja sidonnaisuusilmoitukset)

rekisterissi on manuaalista tietoaineistoa
[J Kylla, mita, missa?

X Ei

. rekisterin tietolihteet

Tietolahteena on lomake, jonka luottamushenkilo itse tayttaa ja luottamushen-
kilon mahdollisesti muilla tavoin antama tieto.

. tietojen suojaamisen periaatteet

Rekisteri on sahkdinen ja sithen on paisy vain Imatran kaupungin asiaa hoi-
tavilla tyontekijoilla. Rekisterin kaytto vaatii kayttdjatunnukset. Kayttdoikeu-
det myonnetaan tehtaviakohtaisesti. Jos asiakasasiakirjoja on paperimuo-
dossa, ne sdilytetdan lukitussa tilassa, ja niiden kayttoa valvotaan.

Kaikilla tyontekijoilla on vaitiolovelvollisuus.

7. Henkilotietojen luovuttaminen

a.

saannonmukaiset luovuttamiset
Kylla, Meidén IT ja Talous (Meita) Oy, palkkioiden ja korvausten maksujen
osalta seka kirjautumistunnusten hankkimisen osalta.

L1 Ei

EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
[J Kylla

X Ei

8. Henkilotietojen siilytysajat
Sailytysajat Imatran kaupungin tiedonohjaussuunnitelman mukaan.

9. Henkilotietojen kiisittelyn ulkoistaminen

Kylla, Meita Oy kasittelee henkilotietoja sopimuksen edellyttimassa laa-

juudessa luottamushenkiloille maksettavien palkkioiden ja korvausten, kiyttdjatunnusten
hallinnoinnin, sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelemien ylldpitotehtiviin liittyen.
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L1 Ei

10.Rekisteroidyn oikeudet
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 mukaan henkil6ll4, jonka tietoja kasi-
tellaan, on oikeus tietdd mita henkilotietoja hanesta kasitellaan seka oikeus pyytaa itseaan
koskevat tiedot nahtaviaksi. Henkil6lla on myos oikeus pyytaa virheellisten henkilotietojen
oikaisemista.

Tietojen tarkastusoikeus

Henkilolla on oikeus tietda, kasitelladnko hanen henkil6tietojaan ja mita tietoja hanesta
on rekisteriin tallennettu. Henkilo voi tehdé tietopyynnon Imatran kaupungille sahkai-
selld lomakkeella. Lomake vaatii vahvan tunnistautumisen Suomi.fi-palvelussa.

Imatran kaupunki toimittaa pyydetyt tiedot mahdollisimman pian. Maaraaika tietojen toi-
mittamiseksi on yksi kuukausi. Mikali kyseessa on erittdin laaja tietopyynto, maaraaika on
kolme kuukautta. Mikali Imatran kaupunki ei toimita tietoja, annetaan asiasta kirjallinen
todistus.

Pyydetyt asiakirjat voidaan luovuttaa joko siahkoisind, paperisina tai asiakirjoihin voi tu-
tustua paikan paalla. Tiedot toimitetaan ldhtokohtaisesti maksutta. Jos kopioita pyyde-
tdan useampia, niistd voidaan perid maksu. Mikili tietopyynt6 on ilmeisen perusteeton ja
kohtuuton tai jos tietopyyntG6ja esitetddn toistuvasti, Imatran kaupunki voi peria tietojen
toimittamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset tai kieltdytya kokonaan toimitta-
masta tietoja. Tallaisessa tapauksessa Imatran kaupunki antaa asiasta kirjallisen todistuk-
sen, jossa osoitetaan pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Henkil6lla on oikeus vaatia hanta koskevien virheellisten, epatarkkojen tai puutteellisten
tietojen oikaisemista tai tiydennysta seka tarpeettomien tietojen poistamista ilman aihee-
tonta viivastysti. Henkilo voi tehda oikaisupyynnon Imatran kaupungille sahkoiselld lo-
makkeella. Lomake vaatii vahvan tunnistautumisen Suomi.fi-palvelussa.

Imatran kaupunki oikaisee pyydetyt tiedot mahdollisimman pian. Maaraaika tietojen oi-
kaisemiseksi on yksi kuukausi. Mikali kyseessa on erittain laaja tietopyynto, maaraaika on
kolme kuukautta. Mikali Imatran kaupunki ei hyvaksy oikaisupyynt6a, annetaan asiasta
kirjallinen selvitys.

Oikeus rajoittaa tietojensa Kiisittelya

Henkil6lla voi tietyissa tilanteissa olla oikeus pyytaa henkilotietojensa kasittelyn rajoitta-
mista siksi aikaa, kunnes hénen tietonsa on asianmukaisesti tarkistettu ja korjattu tai tay-
dennetty.

Oikeus tehdi valitus viranomaiselle

Henkilolla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos hian katsoo, etta henkilotie-

tojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (EU) 2016/679. Suomessa val-
vontaviranomainen on tietosuojavaltuutettu.
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