
Rekisteriseloste -Työnhakijarekisteri 

1. Rekisterinpitäjä 

              Imatran Kiinteistö- ja Aluepalvelu Oy 
              Heikinkatu 1, 3 krs.  
              55100 Imatra 
              puh. 05 –235 2800  
 

2. Rekisteriasioita hoitavat henkilöt: 
             
              Tietosuojavastaava Tj. Markku Puuska markku.puuska@imatrankipa.fi 
              Controller Kristine Myller kristine.myller@imatrankipa.fi  
              Imatran Kiinteistö- ja Aluepalvelu Oy              
              Kertakaari 5 
              55120 Imatra 
              puh. 05 –235 2800 
              

3. Rekisterin nimi 
Webropolin työnhakurekisteri          
    

4. Henkilötietojen käyttötarkoitus ja käsittelyn oikeusperusteet 
Rekrytointi ja työhakemusten käsittely sekä niiden luomat tarpeet perustuen rekisteröidyn 
suostumukseen.  
 
Työhakemusten henkilötietojen kerääminen, tallentaminen, järjestäminen, jäsentäminen, 
säilyttäminen, yhdistäminen ja poistaminen,  Webropol kysely- ja raportointityökalulla sekä 
Excel- ja Word-ohjelmilla. 

 

5. Rekisterin tietosisältö 
a. rekisterissä olevat henkilötiedot 
Etunimi, sukunimi, matkapuhelin, sähköposti, osoite, postinumero, postitoimipaikka, ajokortti, 
syntymäaika ja henkilötunnus, tutkinnot ja suoritetut koulutukset, nykyinen tehtävä 
(työnantaja, tehtävänimike),  aikaisemmat tehtävät (työnantaja, tehtävänimike), suosittelijat 
 
b. rekisterin ylläpitojärjestelmät 
Webropol, Excel- ja Word-ohjelmat 
  
c. rekisterissä on manuaalista tietoaineistoa 
Paperiaineistot arkistossa ja lukitussa kaapissa. 
 

6. Säännönmukaiset tietolähteet 
Työnhakijan sähköisesti tai paperilla toimittamat tiedot liitteineen tai Webropol järjestelmästä 
saadut tiedot. 
 

7. Tietojen säilytysaika 
Tietoja säilytetään hakuprosessin ajan vaatiman ajan.  
 



8. Säännönmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen 
ulkopuolelle 
Tietojen luovutusta ja siirto Eu:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei ole. Tietoja ei 
luovuteta yhtiön ulkopuolelle. 
 

9. Rekisterin suojauksen periaatteet 
 
Paperiasiakirjat säilytetään lukitussa tiloissa, jonne on pääsy vain nimetyllä, 
salassapitosopimuksen allekirjoittaneilla henkilöillä. Atk-järjestelmään tallennetut tiedot 
säilytetään keskitetysti lukitussa ja valvotussa atk-huoneessa, joka on palomuurilla ja muilla 
teknisillä keinoilla suojattu. Tietoihin on pääsy vain nimetyllä, salassapitosopimuksen 
allekirjoittaneella henkilöllä, joilta edellytetään järjestelmään kirjautumisessa yksilöllistä 
käyttäjätunnusta ja salasanaa. 
 

10. Rekisteröidyn oikeudet 

Rekisteröidyllä on oikeus tarkastaa rekisterissä olevat häntä koskevat tiedot sekä vaatia 
mahdollisia virheellisiä, puutteellisia tai vanhentuneita tietoja korjattavaksi.  

Käsitellessämme henkilötietoja suostumuksen perusteella rekisteröidyllä on oikeus milloin 
tahansa peruuttaa antamansa suostumus. Emme sen jälkeen käsittele henkilötietoja, ellei 
käsittelyyn ole olemassa muuta oikeusperustetta. Suostumuksen peruuttaminen ei 
kuitenkaan vaikuta ennen sen peruuttamista suoritetun käsittelyn lainmukaisuuteen.  

Rekisteröidyllä on tietyissä tapauksissa oikeus siirtää toimittamansa henkilötiedot 
järjestelmästä toiseen eli oikeus saada henkilötietonsa jäsennellyssä, yleisesti käytetyssä, 
koneellisesti luettavassa muodossa ja siirtää ne toiselle rekisterinpitäjälle. 

Rekisteröidyllä on myös oikeus pyytää henkilötietojensa poistoa rekisteristä edellyttäen, että 
niitä ei enää tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne kerättiin tai joita varten niitä muutoin 
käsiteltiin, tai että niiden käsittelyyn tai säilyttämiseen ei ole voimassa Rekisterinpitäjää 
koskevia lakisääteisiä velvoitteita. 

Lisäksi rekisteröidyllä on oikeus pyytää henkilötietojensa käsittelyn rajoittamista tai vastustaa 
häntä koskevien henkilötietojen käsittelyä sovellettavan lain edellyttämässä laajuudessa. 

Rekisteriä koskevat pyynnöt on lähetettävä kirjallisena tai sähköpostitse seuraavilla 
yhteystiedoilla:  

Tietosuojavastaava Markku Puuska  markku.puuska@imatrankipa.fi  puh. 05-235 2800 

Rekisteröidyllä on myös aina oikeus tehdä valitus tietosuojavaltuutetulle, jos hän kokee, että 
yritys rikkoo voimassa olevaa tietosuojalainsäädäntöä.  

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot löytyvät täältä: https://tietosuoja.fi/. 

Tietosuojaselosteen päivitykset 

Tätä tietosuojaselostetta on viimeksi päivitetty 6.3.2025 


