Rekisteriseloste -Tyonhakijarekisteri

1.

Rekisterinpitija

Imatran Kiinteisto- ja Aluepalvelu Oy
Heikinkatu 1, 3 krs.

55100 Imatra

puh. 05-235 2800

Rekisteriasioita hoitavat henkilot:

Tietosuojavastaava Tj. Markku Puuska markku.puuska@imatrankipa.fi
Controller Kristine Myller kristine.myller@imatrankipa.fi

Imatran Kiinteisto- ja Aluepalvelu Oy

Kertakaari 5

55120 Imatra

puh. 05-235 2800

Rekisterin nimi
Webropolin tydnhakurekisteri

Henkilotietojen kayttotarkoitus ja kasittelyn oikeusperusteet
Rekrytointi ja tydhakemusten kasittely seka niiden luomat tarpeet perustuen rekisterdidyn
suostumukseen.

Tyohakemusten henkilotietojen keradminen, tallentaminen, jarjestdminen, jasentaminen,
sailyttaminen, yhdistaminen ja poistaminen, Webropol kysely- ja raportointitydkalulla seka
Excel- ja Word-ohjelmilla.

Rekisterin tietosisalto

a. rekisterissa olevat henkilotiedot

Etunimi, sukunimi, matkapuhelin, sdhkdposti, osoite, postinumero, postitoimipaikka, ajokortti,
syntymaaika ja henkildtunnus, tutkinnot ja suoritetut koulutukset, nykyinen tehtava
(tydnantaja, tehtavanimike), aikaisemmat tehtavat (tydnantaja, tehtavanimike), suosittelijat

b. rekisterin yllapitojarjestelmat
Webropol, Excel- ja Word-ohjelmat

c. rekisterissd on manuaalista tietoaineistoa
Paperiaineistot arkistossa ja lukitussa kaapissa.

Saannonmukaiset tietoldhteet
Tyonhakijan sahkdisesti tai paperilla toimittamat tiedot liitteineen tai Webropol jarjestelmasta
saadut tiedot.

Tietojen séilytysaika
Tietoja sailytetdan hakuprosessin ajan vaatiman ajan.



8.

10.

Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tietojen luovutusta ja siirto Eu:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle ei ole. Tietoja ei
luovuteta yhtion ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Paperiasiakirjat sailytetdan lukitussa tiloissa, jonne on paasy vain nimetyll3,
salassapitosopimuksen allekirjoittaneilla henkildilla. Atk-jarjestelmaan tallennetut tiedot
sailytetaan keskitetysti lukitussa ja valvotussa atk-huoneessa, joka on palomuurilla ja muilla
teknisilla keinoilla suojattu. Tietoihin on paasy vain nimetylla, salassapitosopimuksen
allekirjoittaneella henkilolla, joilta edellytetaan jarjestelmaan kirjautumisessa yksilollista
kayttajatunnusta ja salasanaa.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa rekisterissa olevat hanta koskevat tiedot seka vaatia
mahdollisia virheellisia, puutteellisia tai vanhentuneita tietoja korjattavaksi.

Kasitellessamme henkilotietoja suostumuksen perusteella rekisterdidylla on oikeus milloin
tahansa peruuttaa antamansa suostumus. Emme sen jalkeen kasittele henkildtietoja, ellei
kasittelyyn ole olemassa muuta oikeusperustetta. Suostumuksen peruuttaminen ei
kuitenkaan vaikuta ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.

Rekisterdidylla on tietyissa tapauksissa oikeus siirtaa toimittamansa henkilotiedot
jarjestelmasta toiseen eli oikeus saada henkilotietonsa jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa,
koneellisesti luettavassa muodossa ja siirtaa ne toiselle rekisterinpitajalle.

Rekisteroidylla on myds oikeus pyytaa henkilotietojensa poistoa rekisterista edellyttaen, etta
niita ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne keréattiin tai joita varten niitd muutoin
kasiteltiin, tai etta niiden kasittelyyn tai sailyttamiseen ei ole voimassa Rekisterinpitajaa
koskevia lakisaateisia velvoitteita.

Lisaksi rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista tai vastustaa
hanta koskevien henkildtietojen kasittelya sovellettavan lain edellyttamassa laajuudessa.

Rekisteria koskevat pyynnot on lahetettava kirjallisena tai sahkopostitse seuraavilla
yhteystiedoilla:

Tietosuojavastaava Markku Puuska markku.puuska@imatrankipa.fi puh. 05-235 2800

Rekisterdidyllda on myds aina oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos han kokee, etta
yritys rikkoo voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun yhteystiedot lOytyvat taalta: https://tietosuoja.fi/.
Tietosuojaselosteen paivitykset

Tata tietosuojaselostetta on viimeksi paivitetty 6.3.2025



